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XVI. Keriilet Kertvérosi A KGZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

Egészségiigyi Szolgdlata VONATKOZO SZABALYZAT

I. Altalanos rendelkezések

A XVI. Kerlilet Kertvarosi Egészségligyi Szolgalata (tovabbiakban: Intézmény) kbzérdekii adatainak
elekironikus Gton t6rténd kozzétételét, valamint a kdzérdekd adatok megismerésének rendjét —
az informacios énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIL. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdésének és a 35. § (3) bekezdésének elbirdsa alapjan — az
alabbiak szerint szabalyozom.

Il. A szabdlyzat rendeltetése és az alkalmazando jogszabalyok

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovahba a kételezGen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét a
vonatkozo jogszabalyokban foglalt elirasok figyelembevételével:

részletesen szabalyozza a kotelez8en kozzéteendd adatok vonatkozasaban a kételezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelGsségi kordket (beleértve az elektronikus
kozzétételt is),
elbsegitse a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, ennek
érdekében meghatarozza

o akérelem esetén kdvetendd eljaras menetét;

o az lgyintezésben résztvevd személyeket;

o segitse az adatigénylések gyors teljesitését;

o rdgzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kitelezettségeit.

Alkalmazandé jogszabalyok:

az allamhaztartasrél sz6ld 2011. évi CXCV. torvény;

az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XUl 31.) Korm.
rendelet;

az informaciés onrendelkezési jogrdl és informdcidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

a kozérdekl adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet;

a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithato kdliségtérités mértékérdl sz616
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

e akozzétételilistdkon szerepls adatok kézzétételéhez szlikséges kizzétételi mintakrél sz616
18/2005. (Xil. 27.) IHM rendelet;
¢ a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé eflenSrzésérél szélé 370/2011.
{(XIl. 31.) Korm. rendelet;
e a Kdzponti Informécios Kbzadat-nyilvantartds részletszabalyairol sz616 499/2022. (XIl. 8.)
Korm. rendelet;
Fogalmak:

A szabalyzat alkaimazasaban az Infotv. 3. §-aban meghatarozott fogalmak az irdnyaddk.
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XVI. Keriilet Kertvdrosi A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

Egészségiigyi Szolgdlata VONATKOZO SZABALYZAT

lll. A szabalyzat hatalya
1. Személyi hataly

A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Mikédési Szabalyzatdban (a
tovébbiakban: Intézményi SZMSZ} rogzitett valamennyi szervezeti egységére, minden
munkatarsara és a szolgdltatésokban résztvevé egyéb kdzremiikddSkre (szerzddéses
jogviszonyban allékra)..

2. Id8beli hataly

A szabalyzat a kiadasanak a napjan Iép hatdlyba és visszavonasig hatalyos.
3. Targyi hataly

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzérdeki adatok és a kézérdekbd! nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdekili adat} teljes korére, az Intézmény tevékenységével
kapcsolatos, m(kddése soran keletkezé kozérdek( adatra. A szabdlyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni az intézmény kezelésében lévd kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények (a
tovdbbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésére iranyuld eljdrds soran. Az utasitds nem
vonatkozik a kdzhiteld nyilvantartasbdl térténd, térvényben szabdlyozott adatszolgaltatésra.

4. A szabalyzat mddositasa

Az intézmény figazgatoja felel8s az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének
kiépitéséért és miuikodtetéséért, tovabba a kapcsolédd szabalyzatok méddositasdért. A
maédositasokat az intézmény foglalkoztatottjaival, illetve folyamatban lévé lgyek esetében az
érintettekkel meg kell ismertetni.

IV. A KOZERDEKU ADAT IGENYLES MENETE

(1) A kozérdek( adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt az
intézmény fdigazgatdja, vagy az altala irasban kijelolt adatvédelmi tisztvisel§ vagy az
adatvédelmi felelds részére kell benydjtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szoban elGterjesztett igényét az erre a célra rendszeresitett,
az 1. melléklet szerinti igénylSlapnak az intézmény adatvédelmi tisztvisel6je vagy az
adatvédelmi felelds kozremiikddésével t6rténd kitoltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmu igénylés irasba foglalasaval, majd annak igényl6 altali aldirasaval konkretizélja.

(3) A postai vagy elektronikus Uton térténd adatigénylésre az 1. szdm( mellékletben szerepld
igénybejelentd lap kitdltésével vagy azzal megegyezd adattartalmu igénylés benyujtdsdval van
mad. Az adatigényléseket az Intézmeény a honlapjan megjelélt elektronikus postafidokcimen,
illetve postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkez8 adatigényléseket az igényld egyidejii
tajékoztatdasa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az féigazgatd, vagy az Intézmény
adatvédelmi felelGse részére.
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(5) Az adatigénylés beérkezését koévetGen az Intézmény adatvédelmi tisztviseld, vagy az
adatvédelmi felelds az igényt nyilvantartasba veszi.

(6) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az Intézmény adatvédeimi
tisztvisel6je az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazé valasz leforditasa irant
haladéktalanul intézkedik.

Az adatigénylés vizsgalata

(1) Az Intézmény adatvédelmi tisztviselGje, vagy az adatvédelmi felelés a beérkezett adatigénylést
megyvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy
a) az adatigényl6 az igénylGlapot megfelel8en t6ltotte-e ki:

b) a benytjtott igény a teljesitéshez sziikséges adatokat tartalmazza-e;
c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatvédelmi
felel8s 3 napos hataridével felhivja az adatigénylSt igényének pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az adatigénylSt tajékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositasdra irdnyuld felhivasnak hatérid6ben nem tesz eleget, dGgy az
adatigénylésrél az Intézmény a rendelkezésre 4li6 adatok alapjan fog dénteni.

(4) Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tértént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket az Intézmény adatvédelmi felelése az ligyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kételez6en kézzéteendd adatokra irdanyuld igény esetében az
Intézmény adatvédelmi feleiGse tdjékoztatja az igényl6t a kozzétett adatok pontos
fellelhetéségérdl és arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.

Az adatigénylés teljesitése

(1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti hataridén beliil
teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hatarid6 meghosszabbitisarél az Intézmény
féigazgatdja dont. A hataridé meghosszabbitasardl az intézmény adatvédelmi tisztviselSje az
igény benyujtasat kdvetd 8 {nyolc) napon beliil tdjékoztatja az adatigénylét.

(3) Amennyiben feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és
{5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, az adatot kezel6 szervezeti
egység vezetdje e tényrdl — az elutasitas indokolasaval egyiitt — a (3) bekezdés szerinti eljaras
lefolytatasa céljabol tajékoztatja az Intézmény figazgatojat.

(4) A dokumentumok teljes kordi, hidnytalan Gsszedllitdsa az adatot kezel§ szervezeti egység
vezetOjének felelGssége, az adatok teljes koriiségét az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje
vagy az Intézmény adatvédelmi feleldse feliilvizsgélja.

(5) Az Intézmény adatvédelmi tisztviselGje vagy az Intézmény adatvédelmi felel6se megvizsgélja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmér6l szolé 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja
szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), {4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvdnossagit adatnak mingstilnek-e.

(6) Amennyiben az igényld az adatigénylés teljesitésének maodjit nem jeldlte meg, az igényt az
Intézmény az 3ltala valasztott modon és technikai eszkzzel teljesiti.
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(7) Amennyiben az igényl& az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat kér,
és azt személyesen kivanja atvenni, az Intézmény adatvédelmi tisztviselSje vagy az Intézmény
adatvédelmi felelse id6pont egyeztetése céljabdl felveszi a kapcsolatot az igénylével.

(8) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az ligyirat részét képezb — a 2.
mellékietben meghatarozott nyilatkozat igény|d altali alairasa.

(9) Az adatok tanulmanyozdsara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelel idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok biztonsagat és
vdltoztatas-mentességét felligyelni kell. A megfelel§ feltételek biztositasardl az Intézmény
féigazgatdja vagy az Intézmény adatvédelmi felelése gondoskodik.

(10)Az igénylS jogosult a hemutatdsra keriilt dokumentumaokrdl jegyzeteket késziteni.

(I1YAmennyiben az adatszolgdltatas a kozérdekl adat eldallitdsa vagy masoldsa miatt kiilén
koltsegge! jar, e koltséget a kozérdek(i adat igényl6jével kell megtérittetni. Az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl, valamint arrdl, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a
kbltségtérités mértékérdl az igénylSt az Intézmény adatvédelmi felel§se az igény kézhezvételét
kdvetd & (nyolc} napon bellil irasban tajékoztatja.

(12)Az igény teljesitése miatt felmerilt koltség mértékét az Intézmény koltségtéritésként allapitja
meg a felmerilé koltségrdl a kézérdekd adat iranti igény teljesitéséért megaéllapithatd
koltségtérités mértékérd! sz6lo 301/2016 (IX.30) Korm. rendelet alapjan.

(13)A koltségtérités Gsszegét szamla alapjan, az Intézmény altal megadott bankszamlara térténé
atutalassal vagy készpénzhben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

Az adatigenylés teljesitésének megtagadasa

(1) Az igény megtagaddasardl, részbeni megtagadasardl, tekintettel a 7. § 5) bekezdésében
foglaltakra is, az Intézmény fGigazgatoja dont.

(2) A jogorvoslati lehet&ségekrél sz616 tajékoztatdnak tartalmaznia kell, hogy
a) az igényld — a kozérdekii adatok megismeréséhez fiz6d6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos

jogsérelmére, vagy ennek kodzvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal — a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatésag)
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igénylS a kdzérdekli adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén, annak
kozlésétdl szamitott harminc napon beliil birésdghoz fordulhat,

c) amennyiben az igényl6 az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitdsardl, a vizsgdlat
megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b} pontja szerinti lezarasardl szolo dontés,
vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harmine napon
belil lehet meginditani,

d) a perinditésra rendelkezésre allé hataridé elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

(3) Az Infotv. 30. § 3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl az adatkezeld Intézmény nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben
januar 31-ig tajékoztatja a NAIH-t a 6. szamu melléklet alapjén. A tdjékoztatds az Intézmény
féigazgatdjanak a feleldssége.
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Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

(1) Az adatot kezel§ szervezeti egység vezet§je az igényelt adat megismerésére szolgald vagy
annak kiaddsat megtagadd valaszlevél-tervezetet tartalmazod lgyiratot papir alapon és
elektronikusan megkiildi az Intézmény f6igazgatdja, vagy az Intézmény adatvédelmi felelse
részére.

(2) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvdnos adat megismerésérdl - az Infotv. 26. és 27.
§-aiban foglaltak figyelembevételével - az Intézmény f6igazgatdja dént.

(3) Akozérdekii adatigénylésekrél az Intézmény nyilvantartdst vezet az 5. szamu melléklet szerint.

V. AZ ELEKTRONIKUSAN KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

(1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelGen az Intézmény - kiilén erre irdnyuld
kérelem nélkiil — a XVI. Kerlilet Kertvarosi Egészségligyi Szolgalata internetes honlapjan
{http://szakrendelo16.hu/kozerdeku-adatok/) hivatkozas alatt kbzzéteszi.

a) a kozérdekli adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti - 3. mellékletben meghatarozott - tajékoztatot az adatigénylés benyljtasara biztositott
elérhet&ségekkel, valamint az igénybejelent§ lapot,

b) a 4. szamu mellékletben rogzitett altaldnos kbzzétételi listdban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kdzzétételi lista),

c) a kdzbeszerzésekrbl sz6l6 torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) A kozzétételi listdban megiel6it adatok osszegyiijtése, és a honlapra térténd feltoltése,
valamint az adatok folyamatos karbantartasa az Intézményben az adatvédelmi felelds feladat-
és hatdaskore.

(3) Az Intézmény fGigazgatdja az adatvédelmi felelés Utjan gondoskodik a kezelésében 1évé
kozérdekl adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérél, a tovabbitott
adatok rendszeres frissittetésérdl, valamint az egységes KoézadatkeresS rendszerbe
tovabbitandé kézérdek(i adatok tartalmanak el6allitasarol.

(4) A (http://szakrendelo16.hu/kozerdeku-adatok/) internetes portalra az adatfeltsltést, valamint
az egységes kdzponti Kézadatkeresé rendszerbe t6rténd adattovabbitdst is az adatvédelmi
felel6s végzi. Az adatok ezzel egyidejlileg keriilnek a Kézadatkeresd rendszerbe.

VI. A HONLAP KIALAKITASA, FELLELHETOSEGE ES MUKODTETESE

(1) Az Intézmény kdzzétételi kitelezettségét olyan médon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolgald honlapnak az adatkozI§ szerv belsé halozati rendszerétél valé fiiggetlenségét.

(2) Az Intézmény honlapjanak elérhetetienségét okozé barmely lizemzavar esetén — a szolgaltato
dltali helyredliitast kévetSen - munkaidében az lizemzavar elhdritdsdt a rendszergazda
haladéktalanul megkezdi.

(3) Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven valé kozzétételt ir el§, a kdzérdeki(i adatot az adott
nyelven is kdzzé kell tenni.

(4 Az Intézmény honlapjan az egységes KozadatkeresSé rendszerre mutaté hivatkozast kell
elhelyezni.

(5) Az Intézmény altal kdzzéteendd kozérdekii adatokat és kézérdekbél nyilvanos adatokat a XVI.
keritlet Kertvarosi Egészségligyi Szolgalata honlapjanak (http://szakrendelo16.hu/kozerdeku-
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adatok/) hivatkozas alatt kell kdzzétenni olyan mddon, hogy az barki szamara,
személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben s
adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhatd, a betekintés, a letéltés, a nyomtatds és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetd legyen.

(6) Az Intézmény altal a honlapon kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen. E feladatot az Intézményben a feladatra kijel6lt
rendszergazda latja el, és annak részletes szabalyai az Informatikai és Biztonsagi
Szabalyzataban kerlilnek meghatarozasra.

(7) Amennyiben az adatok ismételt elSallitdsa és kdzzététele mds mddon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithaté, a jogosulatlan megvéltoztatds, torlés,
megsemmisuilés vagy sériilés esetére a kzzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni.

(8) Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az Intézmény az
adatot kezel§ szervezeti egység vezetdjének kdzremikodésével végzi az adatok sziikség
szerinti helyreallitasat.

KOZZETETEL, HELYESBITES, FRISSITES ES ELTAVOLITAS

(1) Az intézmény rendszergazdaja az adat kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kézrem(ikod6 felhasznald nevét napldzza.

(2) A napldzott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstsl, az illetéktelen személy altali
maodositastol, az egyes bejegyzések torlésétSl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, és biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza.

(3) A naplorél rendszeresen bhiztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot az Intézmény
rendszergazddja latja el, és annak részletes szabdlyai az Informatikai Biztonsagi Szabélyzatban
kerlilnek meghatarozasra.

(4) Az Intézmény adatvédelmi felelése az adatokat az Intézmény és a kdzzététel idejének
megjellésével kdzzéteszi. Az adatot kezel§ szervezeti egység vezetlje a kdzzétett adatok
egyez@ségét ellendrzi.

(5) Az Intézményben az adatvédelmi felelds vagy az erre kijellt személy a kdzzétett adatok
pontossagat, id6szerliségét és értelmezhetdségét a kozzétetelt kdvetden is folyamatosan
figyelemmel kiséri.

(6) Az adatkdzI6 koteles a kdzzétételre dtadott kbzérdekl adatokat megvizsgéini.

(7) Az Intézmény rendszergazddja/adatvédelmi felelés visszautasithatja az Aatvett adat
kdzzétételét, amennyiben az eldirt, a jelen utasitdsban meghatarozott formatum szerinti
kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kbzzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

(8) A kozzétett kozérdek(i adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szer(itlenné vélasa esetén vagy
ilyen kdzérdekli adatok feltérdsa esetén az Intézmény, az adatot kezel§ szervezeti egység
vezetbje kozremiikdodésével dllitja eld a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii adatokat
tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi adatokat.

(9) Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6zé dllapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megérzési idé elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiuntetni az adatvéltozds (frissités) tényét, idejét, az uj &llapot

s g

fellelhet8ségét, valamint felt(iné médon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem id&szerd.

Ervényesség 8 2026. juilius 10.




XVLI. Keriilet Kertvérosi A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

Egészségiigyi Szolgdlata VONATKOZO SZABALYZAT

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes Kozadatkeresd rendszer szamdra.

(10A frissitett adat uj dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az adat el6z6
allapotdnak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

VIl. Zaré rendelkezések

Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden jogszabalyvaltozas folytan jelen szabalyzat
valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem &ll tébbé ésszhangban, akkor
az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatélyos jogszabalyi
rendelkezés lép.

A szabalyzatot az Intézmény minden dolgozéjaval meg kell ismertetni, illetve hozzaférhetéveé kell
tenni szamukra, a szabalyzat meghajtora valé feltdltéssel.

Készitette:

Budapest, 2026. julius 10.

C-

JL

Sindorfalvi Eva

gazdasagi igazgatd
Jovahagyom:

Budapest, 2026. jdlius Ao

Glet

ss Maridahha
f6igazgatd

Dr.
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Mellékletek:
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1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

A kozérdeki adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez8 mas szervezet elnevezése):

A képviselt neve {maganszemeély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet
esetén az eljard kepviseld megnevezése):

Telefonszam:

Az igényelt kdzérdekii adatok meghatarozasa: .

A kozérdeki adatokat” (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitdlteni, az igényt a o-be tett X-szel
kérjiik jelezni.)

o etektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

0 személyesen, az adatok megtekintésevel kivanom megismerni, és azokrol masolatot kérek
o a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai Gton kérem
0 a masolatot szamitdgépes adathordozon: o CD-n kérem
o a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum: .,

a koézérdeki adatot igényl6 alairasa
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2. szamu melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld NeVe/MEeZNEVEZESE): oiviiieciivevieee s es e s r e rarensasenee e, , jelen nyilatkozat
aldirasavat kijelentem, hogy

1. az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelenté lapon
megjeldlt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kdzérdek( adatok meghatarozasa: ......cccccccvveiceecericeecve e

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrdl az igénybejelentd lapon megjeléit, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem,

0 a masolatot papir alapon: O személyes dtvétellel vagy = postai Gion

0O a masolatot szamitdgépes adathordozén: o CD-n

a kézérdekl adatot igényld aldirasa
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3. szamu melléklet
Tajékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérél

Altalénos informdcidk

Az informacids énrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény
értelmében a kozérdek( és a kdzérdekbél nyilvdnos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kézérdek(
adat} megismerése irdnt barki

a) széban,

b) irasban vagy elektronikus Gton a honlaprél letolthetd igénybejelentd lap kitdltésével vagy
azzal megegyez§ adattartalmu igénylés benyljtasaval

igényt nyujthat be.

A kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtdsdnak médja

1. Személyesen: a XVI. Keriilet Kertvarosi Egészségligyi Szolgalata (1163 Bp. Tekia u. 2/c.)
(Intézmény) fdigazgatdjanal vagy az adatvédelmi felel§sénél

2. rasban: a XVI. Keriilet Kertvérosi Egészségiigyi Szolgalata 1163 Bp. Tekla u. 2/c. postai cimen

3. Elektronikus Gton: a titkarsag@szakrendelo16.hu e-mail cimen

A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elGterjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az
allapithaté meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy részét nem az Intézmény kezeli,
az adatvédelmi felelds az igényld egyidejl értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkiildi az
illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényl6t errl az
Intézmény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehetd legrévidebb idén beliil, de legkésébb az Intézményhez
torténd beérkezésétdl vagy a széban elGterjesztett igény irdsba foglalasatdl szamitott 15 napon
beli! tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentSs terjedelmdi, vagy nagyszamu adatra
vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal, legfelijebb 15 nappal meghosszabbithaté. Az igény
teljesitésének megtagadasarél és annak indokairdl 15 napon beliil az Intézmény levélben, vagy
amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim
fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrél az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért -
az azzal kapcsolatban felmerilt kéttség mértékéig terjedGen - koltségtérités allapithaté meg,
amelynek 6sszegérdl, a teljesitést megel&zGen, az Intézmény tajékoztatja az igénylét. Amennyiben
a dokumentum jelentds terjedelm(i, a mésolat irdnti igény a koltségtérités megfizetését kdvets 15
napon beliil teljesitheté.

Jogorvoslat
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Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé (vagy a meghosszabbitott) hatdridd eredménytelen letelte esetén, valamint -
amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg- a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
dsszepének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kdzérdek( adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C} is fordulhat.

Az igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén birdsaghoz
forduthat. A pert az igény elutasitasanak kézlésétdl, a hataridd eredménytelen leteltétdl vagy a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott 30 napon beliil lehet
meginditani. Amennyiben az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért
megallapitott kdltsegtérités &sszege miatt az igényld a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérd! vagy lezarasardl,
tovabba az adatkezel6 jogsérelem orvosldsara vagy annak kbzvetlen veszélye megsziintetésére
torténd felszdlitasa eredményérdl szolé értesités kézhezvételét kbvetd 30 napon belll lehet
meginditani.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevans adatokkal

1. Szervezeti, személyzeti adatok

4. szamu mellékiet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kézfeladatot elldtd szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetfségei

A véltozdsokat kbvetSen
azonnal

Az el6z8 allapot torlendd

A kdzfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelSlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A viltozasokat kiveten
azonnal

Az el8z4 dllapot térlendd

A kdzfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa,
etérhetfsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A véltozadsokat kdvetBen
azonnal

Az el8z6 Allapot tériendd

A szervezeten beliil illetékes Ggyfélkapcsolati vezet§
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetfen
azonnal

Az el8z6 Allapot torlendd

A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszadma, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az elGz4 ailapot 1 évig
archivumban tartaséval

A kbzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatosagi déniései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozasokat kdvetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

MegGrzés

A kbzfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabdlyok, kbzjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikddési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat hatdlyos és teljes szdvege

A viltozasokat kovetfen
azonnal

o4 £

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird adatai {név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id&tartama,
az érintettek kire, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitéltendd kérdsiv), az
adatvedelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kézfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijiott es feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés maédja, a masolatkészités
kdliségei

A valtozasokat kdvetSen
azonnal

1 s

Az el8z6 Sllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal kiirt palydzatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokelasuk

Folyamatosan

£

Az el3z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kbzfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok,
ellendrzések nyilvdnos megdallapitdsai

A vizsgalatrdl sz6lo
jelentés megismerését
kdvetden haladéktalanul

P

Az eldzb llapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kbzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények | Negyedévente Az el@z6 éllapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, és ahol kijeldlésre kerlil, az
adatvédelmi felelds vagy az informacids jogokkal
foglalkozd személy neve
Ill. Gazddlkoddsi adatok
Adat Frissftés Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kéltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetéds beszamoldja

A vidltozésokat kévetéen
azonnal

A kibzzétételt kévets 10
evig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszdmara és személyi juttatdsaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illefve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kbltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok fajtdja és
mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Az dllamhaztartas pénzeszkdzei felhaszndlasaval, az
dllamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténé
gazdalkodassal dsszefliggfi, 6tmillid forintot elér§

A dbntés meghozataldt
kdvetd hatvanadik napig

A kDzzétételt kvets 5
evig
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vagy azt meghaladd értékid arubeszerzésre, épitési '
beruhézasra, szolgaltatasmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog dtaddsara, valamint
koncesszidba addsra vonatkozo szerzdések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzédést kétd felek
neve, a szerzddés értéke, hatarozott id6re kétdtt
szerzddés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kizvetleniil 5sszefiiggd
beszerzések adatai, és a min&sitett adatok kivételével.
A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targydért kikotétt
- dltalanos forgalmi add nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy kinyv szerinti értéke koziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az iddszakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotétt - szerzodéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszclgaltatas egy évre szamitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy kéliségvetési évben
ugyanazon szerz8dd féllel kétdtt azonos targyd
szerzidések ériékét egybe kell szdmfitani

4. | Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legaldbb 1 é\:rig
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozd szerzédések archivumban tartésaval
5. | Kdzbeszerzési informacidk (éves terv, sszegzés az Negyedévente Legaldbb 1 évig

ajaniatok elbirdldsardl, a megkotott szerz6désekrél) | archivumban tartasaval

Ervényesség 17 2026. jalius 10.




XVI. Kerillet Kertvdrosi

Egészségiigyi Szolgdlata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

5. szamu melléklet

Kézérdek(i Adatigénylések Nyilvantartasa

1. A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas
A Vakok allami Intézete az informacios énrendeikezési jogrél és az informacids szabadsagrdl szolé
2011, évi CXIl. torvény (a tovabbiakban Infotv.) 30. §(3) bekezdése alapjan az elutasitott

kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél
minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a NAIH-tL.

2. A nyilvantartas rendszeressége
A nyilvantartas gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3. Nyilvantartas idétartama

4. A nyilvantartas adatai:

VONATKOZO SZABALYZAT

Sorszam

Adatigénylés
szama,
iktatészama

Adatigényld
tipusa:
szervezet/
maganszemély/
média/

politikai
szerepld

Adat forrasa
intézmény/

fenntarté

Igénylés

teljesitve:

I/N/
Eljards
meg-
szintetve

Elutasitds
oka:

nem
kdzérdekd
adat/

nem allt
rendelkezésre
az adat/

nem nyilvanos
adat/

az adat
tekintetében
az Intézmény
nem
kozérdek(
adatkezeld/

dontés

megalapozd
adat

Teljesités
ideje
(nap)

Ervényesség

2026. julius 10.




XVI. Keriilet Kertvarosi

Egészségiigyi Szolgalata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

VONATKOZO SZABALYZAT

6. szamu melléklet

Adatlap

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére teljesitendd

éves jelentéshez

1. Koézérdeki és kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. § (3) bekezdés]
Beérkezett Osszeskérelem: e db
Ebbdl
- teljesitett: db
- részbenteljesitett: =0 db
- elutasitott: 0 ———— db
Az elutasitas okai:
- nem k&zérdekhdl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozott az adatigénylés: e db
- azigényel adat nem dlk rendelkezésre: 000 db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében
nemnyilvdnosadatok: db
- azigényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem
mindsiil kozfeladatot elldtd szeninek: db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan
dontés megalapozasét szolgalo adatnak minéstilnek: e db
{1 U , 20......... 1=V A, hénap......... nap
{6igazgato
Ervényesség 19 2026. jitlius 10.






